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KOZIGALLAS

Budajendi K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budajendi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
pénziigyi, gazdasagi ligyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2073 Tok, Fé ut 1.
Ellatandé feladatok:
Szamlak rogzitése ASP konyvelési rendszerbe, banki utalasok és pénztari feladatok
ellatasa. Szocialis tamogatasok igénylése, statisztikak, adatszolgaltatasok elkészitése.
Vagyonkataszter készitéséhez adatszolgaltatas, palyazatok pénzigyi elszamolasaban
valé részvétel. Onkormanyzatnal foglalkoztatott munkavéllalokkal kapcsolatos

munkaugyi feladatok ellatasa. Gazdasagi el6készitd, adminisztrativ, beszamolasi és
adatszolgaltatasi tevékenységekben részvétel

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:
19. Pénzlgyi és szamviteli feladatkor
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztviselOkrél szold 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:
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« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvbképesség,

« Buntetlen eléélet,

- Kozépiskola/gimnazium, Pénzlgyi és szamviteli ligyintézd,

« Felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

. Magyar allampolgarsag, CselekvOképesség, Buntetlen elbélet,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa, Magyar allampolgarsag, buntetlen
el6élet, cselekvOképesség Szakmai Onéletrajz, 3 honapnal nem régebbi
erkolcsi bizonyitvany, iskolai végzettségeket igazolé okiratok masolata,
Hozzajaruld nyilatkozat a palyazatban foglalt személyes adatok kezeléséhez,
illetve a palyazatban kozr

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Kodzépfoku képesités, Mérlegképes kdnyvelbi szakképesités,
«  Onkormanyzatnal pénzligyi teriileten szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,
« Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Fényképes, szakmai onéletrajz (a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1.
melléklet szerinti tartalommal. Iskolai veégzettséget és képesitést igazolo
bizonyitvany(ok) masolata. Harom hoénapnal nem régebbi erkolcsi
bizonyitvany, vagy a kérelem feladasat igazolé bizonylat masolata.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 2.
A palyazatok benyujtasanak maodja:
« Postai Gton, a palyazatnak a Budajenéi K6zés Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkulldésével (2073 Tok, F6 ut 1. ). Kérjuk a boritékon feltintetni a

palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: 39/854/2022 , valamint a
munkakdr megnevezését: pénziigyi, gazdasagi lUgyintézé.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. majus 6.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« Budajend Kdézség Onkormanyzat Honlapja - 2022. aprilis 2.
« Remetesz6l6s Kozseg Onkormanyzat Honlapja - 2022. aprilis 2.
« Tok Kbézség Onkormanyzat Honlapja - 2022. aprilis 2.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

llletményen fellli juttatas: munkaltatéi dontésen alapulé személyi illetmény, cafetéria,
utazasi koltsegterités.
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